Platforma Logintrade

PRZETARG NIEOGRANICZONY

Postepowania zgodne z ustawa

Prawo zamowien publicznych

Instrukcja obstugi dla wykonawcy
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aktualizacja

Imie i nazwisko

Zakres wprowadzanych zmian

20.09.2019 LT ES Przygotowanie instrukcji

01.10.2019 LT ES Woprowadzenie funkcjonalnosci szyfrowania ofert
25.10.2019 LT DB Uporzadkowanie instrukcji

29.10.2019 LT DB Uporzadkowanie instrukcji
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Sktadanie ofert do postepowania

1) W celu ztozenia wniosku nalezy wejs¢é na strone platformy zakupowe;.
2) Po wyswietleniu strony logowania nalezy przejs¢ w zaktadke ,Strona gtéwna”.
W przegladarce internetowej wyswietli sie ponizszy widok (fragment gérnej czesci widoku):

O JSWIT

/=,
\ JSW SA O Platformie Fejesiracia Aukcje Zamdwienia publiczne Regulamin Instrukcje Kontakt Zaloguj k) SYSTEMS

Wydobywamy to, co najlepsze

3) W dalszej kolejnosci nalezy klikngé¢ na zaktadke ,Zamdwienia publiczne”:

Kontrast: ®® Czcionka: A A* A

r =3
{ JSW SA O Platformie Rejestracja Aukcje Zamowienia publiczne Regulamin Instrukcje Kontakt Zaloguj g ‘J\,s__‘_w:t-l:

Wydobywamy to, co najlepsze

4) W efekcie powyzszego dziatania rozwing sie wszystkie postepowania prowadzone przez
Zamawiajgcego. Nalezy odnaleZé interesujagce Wykonawce postepowanie oraz klikngé
jednokrotnie lewym przyciskiem myszy na kolumne ,Nazwa postepowania” w wierszu

N
\ JSW SA 0 Platformie Rejestracja Aukcje Zamowienia publiczne Regulamin Instrukcje Kontakt Zaloguj kt")) :’SS_WII
Wydobywamy to, co najlepsze - o

Postepowania
Data publikacji Termin skiadania  Termin otwarcia Status

Znak sprawy Nazwa posigpowania ogloszenia ofert ofert

odpowiadajgcym nazwie wiasciwego postepowania:

5) W efekcie wykonania operacji wyzej opisane]j zostanie otwarta zaktadka dotyczaca danego

postepowania.
6) W celu ztozenia oferty nalezy przej$¢ na dolng cze$¢ wyswietlonej strony internetowej do

momentu ukazania sie nastepujgcego widoku:

s B

Zaloguj sie, aby zlozy¢c Rejestracja w bazie
oferte wykonawcow
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Ztozenie oferty po zalogowaniu

1) Aby ztozy¢ oferte nalezy klikng¢ ikone ,,Zaloguj sie, aby ztozy¢ oferte”, nastepnie wyswietli
sie panel logowania, w ktérym Wykonawca zobowigzany jest do podania loginu i hasta.

2) Po zalogowaniu wyswietli sie widok danego postepowania przetargowego. Fragment
widoku przyktadowego postepowania przedstawia sie nastepujgco:

POSTEPOWANIE NR 754/529
ZInak sprawy: znak sprawy
Przetarg nieograniczony

Przedmiot postspowania:

Wszelkie informacje lub dokumenty, ktére zamawiajacy zobowiazany jest umieszczac na stronie internetowej, publikowane sa na stronie zamawiajacego ped ponizszym linkiem:
https://www.jsw.pl/dla-kontrahentow/przetargi/

Termin skiadania ofert:
05 |- (11 |- [2019 d (15 |:|00
Termin otwarcia ofert:

05 |- |11 |- [2019 & 15 | :oo

3) W celu dotaczenia pliku oferty nalezy klikng¢ ikone ,,Zt62".

TELEFON

[T wykonawcy wystepuija wspdinie

Lista dok téw (oferta handl , oswiadczenia, pozostale)

Upus¢ plki lub klikni, aby dodac z dysku

4) Nastepnie wyswietli sie strona umozliwiajgca dodanie oferty do Platformy:

5)  Za pomocg ,,Upusc pliki lub kliknij, aby dodac z dysku” Wykonawca bedzie miat mozliwos¢
dodania plikdw skfadajacych sie na oferte. Pliki sktadane przez Wykonawcdéw jako oferta sg
szyfrowane na serwerze. Dla zaszyfrowanych plikdw po pobraniu i otwarciu, nie jest mozliwe
odczytanie ich tresci. Pobranie i odczytanie zaszyfrowanych plikdw bedzie dostepne tylko dla
Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert.
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6) Po zatadowaniu plikéw Wykonawca ma mozliwosé zaznaczenia przy dodawanych plikach czy
zawierajg informacje niejawne i dane osobowe (strona przyktadowa):

Lista dok ow (oferta handl oswiadczenia, pozostale)

Datai Izina
wyslania
1. example.csv ()] &) ‘[ﬁ]‘
2. example.docx %] (] ‘[ﬁ]‘
3. example.doc (] o @]‘
+ example.gz @ ¥ ‘[ﬁ]‘

Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodac z dysku

B T EETE

Rozmawiaj teraz

7) Po zatadowaniu wszystkich plikéw sktadajgcych sie na oferte nalezy klikngé ikone ,Wyslij”.
Wyswietli sie dodatkowe okno do potwierdzenia ztozenia oferty z komunikatem jak ponizej:

Po kliknigciu Wyslij dokumenty zostang ztozone. Przed wystaniem sprawdz kompletnosc
dokumentow.

Popraw | Wyslij |
4

8) Po kliknieciu opcji ,Wyslij” oferta zostanie przekazana do Zamawiajgcego. Prawidtowosc
ztozenia oferty zostanie potwierdzona komunikatem:

[ ‘Oferta zostata ziozona J

9) Dodatkowo na adres email powigzany z kontem Wykonawcy generowane jest powiadomienie
mailowe potwierdzajgce ztozenie dokumentéw.
10) Ponizszy widok przedstawia wystane pliki sktadajgce sie na oferte (strona przyktadowa):
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Lista dok 6w (oferta handl swiadczenia, te)

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne
1. example.oz 346.78 Kb 2019-05-23 10:12:16 x v
2. example.doc 715.50 Kb 2019-05-23 10:12:16 x x
3. example.docx 175.49 Kb 2019-05-23 10:12:16 4 x
4. example.csv 785.00 b 2019-05-23 10:12:16 x v

Pobierz wszysthkie pliki

11) Za date ztozenia oferty rozumie sie date jej wptywu na Platforme, tj. date ztozenia oferty
wyswietlong na koncie Zamawiajgcego wskazanej w kolumnie ,Data ztozenia oferty” zgodnie
ponizszym widokiem (strona przyktadowa):

Oferty/ Oswiadczenia/ Dokumenty:

Tytul postepowania:
Znak sprawy:

Nr postepowania: Z49/529

Lp. Nazwa wykonawcy Nazwa postepowania Data zlozenia oferty MNr postepowania

1. Wykonaweca 2019-10-28 14:34:46 749529

Wycofanie oferty

1) W celu wycofania oferty nalezy wejs$¢ na strone platformy Zamawiajgcego.
2) W panelu logowania Wykonawca zobowigzany jest do podania loginu oraz hasta.
3) Nalezy klikng¢ na ikone ,, Twoje postepowania”:

¥ start i Ustawienia a Wiadomosd ey Wyloqu

LOGINTRAD=

@-commerce network

Bzl Ustawiena Pomoc

4) Nastepnie nalezy przejs¢ do zaktadki ,Wystane”. W efekcie tego dziatania zostanie
wyswietlona nastepujaca strona (strona przyktadowa):
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0]

"—ﬁ LOGINTRAD= M st Wisdomosri  # Wyloguji 25 marzec 2019 r. 13:11:58+01:00 (CET)
e-commerce natwork
- £ - &
» . - JERN N9
Postepowania | Aukcie otwarte Twaje Wyshane Twaje Zghoszenia do
postepowania aukcje aukji
. 5 Wyszukaj:
Oferty | Odwiadczenia/ Dokumenty: ¥ 1 5
Lp. Zamawiajacy Tytul postepowania Data zlozenia Nr postepowania Opcje
1. Public 2.0 Przetarg ograniczony - skladanie ofert 2019-03-14 14:09:33 79523 O 5zzegsly
2. Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczony etap I - sktadanie wnioskdw 2019-03-14 14:06:36 Z8/529 @szzegily

5) Nastepnie nalezy klikng¢ na Szczegdty w kolumnie ,,Opcje” na pozycji oferty, ktérg Wykonawca

chce wycofac. Nastepnie zostanie wyswietlona strona, w ktérej bedzie istniata mozliwos¢

wycofania oferty (strona przyktadowa):

Oferta/Oswiadczenia/Dokumenty

Tytut postepowania: Przetarg
MNr postepowani: 2956/27
Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony

Lista dok tow (oferta Swiad

enia, pa )

Data i godzina wyslania

2, Dokument2.pdf 6.93 Kb

1. Dokumenty.doc 20.00 Kb

2019-05-27 08:26:21

2019-05-27 08:26:21

Zawiera informacje niejawne

Zawiera dane osobowe

Pobierz wszystkie pliki

BN EETTEE TR

6) W celu wycofana oferty nalezy klikng¢ ikone ,Wycofaj”.
7) Po kliknieciu ikony ,Wycofaj oferte” zostanie wyswietlony nastepujacy komunikat
potwierdzajacy wycofanie oferty:

Oferta zostata wycofana.

Ztozenie oferty po jej Wycofaniu

1) W celu ztozenia ponownie oferty po jej wczesniejszym wycofaniu nalezy wejs¢ na strone
platformy zakupowe].

2) W panelu logowania Wykonawca zobowigzany jest do podania loginu oraz hasta.

3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:
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l_C)EINTEM/\DE

@-commarce nEtwor

Selyll Ustawienia  Pomoc

- o
Wi -

Pras

Pl -_f Twoje postepowania

o Start M} Ustawienia [ B wiadomosc wp Wylogu

4) Nalezy klikng¢ na ikone ,, Twoje postepowania”.
5) Nalezy przejs¢ do zaktadki , Wystane”, nastepnie do sekcji ,,W edycji” (strona przyktadowa):

& L_OGINTRAD= M Stat = Wiadomoici  # Wiylogu] 25 marzec 2019 r. 13:23:07+01:00 (CET)
a-commarce natwars
c £ ~ .
» X 2 ~ 2 V
Postepowania  Aukcje otwarte Twaje Wyshane Twoje  Zghoszeniado
obwarte postepoania avkeje ke
Wyszukaj:

Oferty/Oswiadczenia/Dokumenty:

1. Public 2.0

2. Public 2.0

Przetarg nisograniczony 25.03 &

Przetarg webinarium &

Data zapisania

Nr postepowania

2019-03-25 13:18:40 710/529 @ szzegily

2019-02-14 12:07:56 24/529 O 5zzegily

6) Nalezy klikng¢ na ikone ,Szczegdty” w kolumnie ,,Opcje”, w efekcie czego zostanie
wyswietlona podstrona umozliwiajgca ponowne ztozenie oferty (strona przyktadowa):

Lista dok

tow (oferta handl

L example.csv
2, example.docx
3 example.doc
4. example.gz

oswiadczenia, pozostale)

Data i izina

wyslania

E = E Eb

Upus¢ pliki lub kliknij, aby dodaé z dysku

m

7) Nastepnie nalezy postepowac w sposdb zgodny ze schematem ,Wystania oferty”.
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Zmiana oferty

1) W celu zmiany oferty nalezy wejs¢ na strone zamawiajgcego
2) W panelu logowania Wykonawca zobowigzany jest do podania loginu oraz hasta.
3) Po zalogowaniu zostanie wyswietlona nastepujgca strona:

st i Ustanienia B isdomosa o Vylogu

LOGINTRAD=

e-commerce NELWork

el Ustawienia  Pomoc

/==  Twoje postepowania
e
N

Prz: aktuzlne

4) Nalezy klikngé na ikone , Twoje postepowania”.
5) Nalezy przejs¢ do zaktadki ,, Wysfane”. W efekcie tego dziatania zostanie wyswietlona
nastepujgca strona (strona przyktadowa):

LOGINTRADS M son P widomesa Wyloguj 25 marzec 2019 r. 13:11:58+01:00 (CET)
a-commarce natwork
- £, ~ . \
» ¥ 2 N 2 &
Postepowania | Aukcje otwarke Twioje Wyshine Tuioje Zohoszenis do
cbwarte Jl - postepomania aukcje aukgji
Oferty/Oswiadczenia/ Dokumenty: Wyszulaj: 5
Lp. Zamawiajacy Tyt postepowania Data zloZzenia Nr postepowania Opcje
1. Public 2.0 Frzetarg ograniczeny - skfadanie ofert 2019-03-14 14:09:33 Z9/528 @szczeaily
2. Public 2.0 Postepowanie przetarg ograniczony etap [ - skladanie wnioskdw 2019-03-14 14:06:36 Z8/529 @szzegity

6) Nalezy klikng¢ na Szczegéty w kolumnie ,Opcje” na pozycji oferty, ktérg Wykonawca chce
zmienic. Nastepnie zostanie wyswietlona strona, w ktdrej bedzie istniata mozliwo$¢ zmiany
oferty (strona przyktadowa):
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[ ]

Oferta/Oswiadczenia/Dokumenty

Tytut postepowania: Przetarg

Nr postepowania: Z956/27

Znak sprawy: -

Tryb postepowania: Przetarg nigograniczony

Lista dok 6w (oferta swiadczenia, pozostale)

Data i godzina wyslania Zawiera informacje niejawne Zawiera dane osobowe

L Dokumenty.doc 20.00 Kb 2019-05-27 08:26:21 xX x
2. Dokument2.pdf 6.93 Kb 2019-05-27 08:26:21 x o

Pobierz wszystkie pliki

7) W celu zmiany oferty nalezy wybrac¢ opcje ,Wycofaj”, a nastepnie z poziomu sekcji ,W edycji”
znajdujacej sie w zaktadce ,Wystane” nalezy przejs¢ do szczegdtdw oferty.

8) Aby ponownie przestac oferte po uzupetnieniu nalezy wybrac¢ opcje ,\Wyslij” (strona
przyktadowa):

Lista dok tow (oferta handl oswiadczenia, pozostale)

Data i ina

wyslania

i example.csv (] [+

2. example.docx [+ (]

4. example.qz ()] Il

i
I}
3. example.doc = =@ ‘@‘
I}

Upusé pliki lub kliknij, aby dodaé z dysku
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